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®

OBJETIVO GENERAL

® Capacitar a estudiantes, profesionales y el publico en

©

©

general en el uso avanzado de Microsoft Excel,
proporcionando herramientas prdcticas y tedricas para
optimizar tareas, tomar decisiones informadas vy
mejorar el desempeno profesional en cualquier sector.

PUBLICO OBJETIVO

El curso estd disefiado para satisfacer las necesidades
de un amplio rango de personas, incluyendo:

e Estudiantes de educaciéon superior que buscan
complementar su formacidbn académica con
habilidades practicas.

e Profesionales de cualquier industria, desde dreas
administrativas y contables hasta ingenieria y
andlisis de datos.

e Piblico en general interesado en adquirir
conocimientos sélidos en manejo de datos, andlisis y
automatizacion utilizando Excel.

DOCENTES ESPECIALIZADOS

Docente Especialista con Certificacion
en Microsoft Excel y con Certificacion
Microsoft Office Specialist Expert Microsoft
(Office 2019), otorgada por Microsoft. S




CURSO DE ESPECIALIZACION

EXPERTO EN EXCEL

MALLA CURRICULAR

BASICO

® Moédulo 1

Il. INTERMEDIO

Introduccidn, concepto y
accesos

Descripcién del entorno
Administracion de hojas
de cdlculo

Formato de Celdas
Estilos

Comentarios

® Moédulo 3

Formato condicional
Ordenar

Filtrar

Creacion de Tablas

® Moddulo 2

Férmulas y Operadores
Funciones bdsicas
Referencias de celdas
Grdficos

Configuracion para
impresion

® Médulo 4

Validacion de Datos
Autoesquema, Agrupar,
Desagrupar
Herramienta Subtotales
Herramienta Quitar
duplicados
Herramienta Texto en
Columnas



CURSO DE ESPECIALIZACION EXPERTO EN EXCEL

lll. AVANZADO

® Moédulo 5

Funciones de Busqueda
Funciones de Fecha y Hora
Funciones de Texto
Funciones Logicas

® Modulo 6

e Tablas DinGdmicas y Graficos Dinmicos:

e Descripcion del entorno, Panel de Lista, Informes, Agrupar,
Filtrar

e Creacion de Dashboard

® Modulo 7

e Funciones Estadisticas

e Funciones de Base de Datos

e Herramientas de Seguridad: Proteccidn de Celdas, Hojas,
Archivo y Estructura

® Modulo 8

e Formularios, Aplicacion de controles de formularios
e Grabar Macros, Tipos de macros, Ejecutar Macros,
Seguridad de Macros
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S INVERSION

( OPCION 1: INVERSION AL CONTADO

Pablico en Comunidad

(® OPCION 2: INVERSION FRACCIONADA

Comunidad
s/.175 ] s/.175

Fech Hasta el Hasta el
echd 29/11/24 20/12/24
(*) Con la Tra cuota asegura su inscripcion.

GUIA DE MATRICULA

» Solicite su pre-inscripcion al curso mediante Whatsapp al
+51 932 896 014.

Ira cuota* ] 2da cuota

Pablico en
S/.200 | Ss/.200

» Posteriormente, se le emitara una de orden de pago.

o Escanear el voucher de pago y enviar al +51 932 896 014 y al
correo: unielearning@uni.edu.pe, con asunto: “PAGO CURSO".

En el mensaje deberd indicar lo siguiente: Apellidos y nombres
completos | D.N.l. | Celular. | Nombre del curso

e Finalmente, recibira un mensaje de confirmacion de su
inscripcion al curso en el lapso de 24 horas.


https://wa.me/+51932896014
https://wa.me/+51932896014
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@ FORMAS DE PAGO

® PAGO MEDIANTE BCP

IBCP>

Pago mediante app del BCP:

1. Ingresar a pago de servicios.

2. Seleccionar “Universidades” (Universidad Nacional
de Ingenieria).

3. Seleccionar el servicio “Pago Estudiantes”.

4. Ingresar DNI (boleta) o RUC (factura).

5. Seleccionar el N° de recibo (N° de orden de pago
enviado al correo previamente).

6. Dale continuar e ingresa tu clave digital y listo. El
pago ha sido realizado.

Pago mediante ventanilla del BCP:

l.Informar el cédigo previo de nuestra institucion 15226
— Servicio “Pago estudiantes”.

2.Brindar el N° de tu DNI.

3.Verificar que los datos (apellidos y nombres) sean los
correctos y realizar el pago.
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